様式1
参　加　表　明　書

●●年●●月●●日　

　大竹市長　福田　弘美　様

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　郵　便　番　号
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　所在地（住所）
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　称号又は名称
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　代　表　者　名

　大竹市が実施する放課後児童クラブ運営業務に係るプロポーザルに参加したいので、参加表明書を提出します。
　なお、本業務の参加資格をすべて満たしていることを誓約します。
	項　目
	内　　　　　容

	参加者名
（称号又は名称）
	

	代表者氏名
	

	所在地又は住所
	

	電話番号
	

	担　　当　　者
	氏　　名
	

	
	所　　属
	

	
	役　　職
	

	
	電話番号
	

	
	Ｅ－mail
	



	【参加資格】
　プロポーザル方式に参加しようとする者は、法人であって、次に掲げる要件を全て満たすものとする。
（１）地方自治法施行令（昭和22年政令第16号）第167条の4第1項各号の規定に該当しないこと。
（２）法人税、消費税及び地方消費税並びに参加申し込みを行う本店又は支店の所在地における税の滞納がないこと。
（３）会社更生法（平成14年法律第154号）の規定による更生手続開始の申立て又は民事再生法（平成11年法律第225号）の規定による再生手続開始の申立てがなされていないこと。ただし、会社更生法に基づく更生手続開始の決定を受けた者又は民事再生法に基づく再生計画認可の決定（確定したものに限る。）を受けた者を除く。
（４）暴力団員による不当な行為の防止等に関する法律（平成3年法律第77号）第2条第2号に規定する暴力団、同条第6号に規定する暴力団員またはこれらの者と密接な関係を有する者でないこと。
（５）市との連絡・調整が速やかに行えるよう、広島県内又は山口県内に本社、支社、事業所のいずれかを本委託業務開始までに有していること。
（６）支援員等の給与については、支援員の能力や経験年数、研修実績等に応じた賃金改善の仕組みを導入する等、委託料内での処遇改善について、努力すること。
（７）各児童クラブにおいて、支援員等一人に対して実児童数が概ね15名以内になる勤務体制を確保すること。
（８）プライバシーマークまたはISMS認証（ISO27001）を取得していること。また、クラウド環境によるデータ管理等をする場合、データセンターは日本国内にあること。



様式2-1


提案書提出届


業務の名称　　大竹市放課後児童クラブ運営業務


履行期間　　　令和9年4月1日から令和12年3月31日まで
　　　　　　　ただし、契約締結日から令和9年3月31日までは、開所準備期間とする。なお、開所準備期間に要する費用は、受託者が負担するものとする。


　標記業務に係るプロポーザル提出説明書に基づき、提案書を提出します。
なお、本業務の参加資格をすべて満たしていることを誓約します。

●●年●●月●●日　


　大竹市長　福田　弘美　様　　


　　　　　　　　　　　　提　出　者　　所　在　地
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　会　社　名
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　代表者氏名　　　　　　　　　　　　　　印
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　電話番号
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　ＦＡＸ番号

　　　　　　　　　　　　作　成　者　　担当部署
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　氏　　　名
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　電話番号
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　ＦＡＸ番号
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　Ｅ－mail

様式2-2

会　社　概　要


	１
	会社名
	：

	２
	所在地
	：

	３
	設立年月日
	：

	４
	資本金
	：　　　　　　　　　　円

	５
	従業員数
	：　　　　　　　　　　人　（　　　　　　　　　　　　現在）

	６
	自己資本比率
	：　　　　　　　　　　％　（　　　　　　　　　　　　現在）

	７
	年間売上高
	：　　　　　　　　　　円　（　　　　　　　　　　　　現在）

	８
	その他特記事項
	：


※　従業員数、自己資本比率、年間売上高は最新のものを記入するものとし、時点を明記のこと。
　　（例：従業員数：500人（●●．3．31現在））
※　自己資本比率は、小数点第2位まで記入すること。
※　会社概要を作成している場合は、1部提出すること。（別添のこと。）
※　令和6年度・令和7年度の事業報告書・貸借対照表・損益計算書又は収支計算書（活動計算書）・財産目録その他経営の状況を明らかにする書類を1部ずつ提出すること。

営　業　所　表

	営　業　所

	名　　称
	所　在　地
	電話番号及びＦＡＸ番号

	（主たる営業所）



（代理人を置く営業所）



	
	



様式2-3

委　　任　　状

●●年●●月●●日　


　大竹市長　福田　弘美　様


　　　　　　　　　　　　　　　　　所　　在　　地
　　　　　　　　　　　　　　　　　称号又は名称
　　　　　　　　　　　　　　　　　代　表　者　名　　　　　　　　　　　　　　実印


　私は、次の者を代理人と定め、下記の権限を委任します。


　　　　　　　　　　　　　　　　　所　　在　　地
　　　　　　　　　　　　　　　　　称号及び営業所
　　　　　　　　　　　　　　　　　（支店）の名称

　　　　　　　　　　　　　　　　　役　　職　　名
　　　　　　　　　　　　　　　　　氏　　　　　名


委　任　事　項

　大竹市放課後児童クラブ運営業務に係る次の権限
　　１　見積りについて
　　２　契約に関すること。
　　３　支払金の請求及び領収について

受任者使用印鑑（代理人印）





※　提出は、代理人を置く場合に限る。
様式３

会　社　状　況　書

事業者名：　　　　　　　　　　　　　　　


【品質管理体制】
	

	

	

	


　※　社外機関が認証した資格の保有状況、社内の体制等を簡潔に記入すること。
　※　資格を保有している場合は、資格の証明書を添付すること。

【情報セキュリティ体制】
	

	

	

	


　※　社外機関が認証した資格の保有状況、社内の体制等を簡潔に記入すること。
　※　資格を保有している場合は、資格の証明書を添付すること。

様式4

業　務　経　歴　書
事業者名：　　　　　　　　　　　　　　　
【委託事業業務実績】
	業務名
	発注機関
	履行期間
	業務場所
	契約金額

	


	
	自　　　　　年　　月
至　　　　　年　　月
	
	

	


	
	自　　　　　年　　月
至　　　　　年　　月
	
	

	


	
	自　　　　　年　　月
至　　　　　年　　月
	
	


※　実績は、乳幼児・小・中学生を対象とした事業は全て記入すること。
※　履行期間は、履行開始が令和5年4月以降のもの全てとする。
※　行が不足する場合は、行を追加して記入すること。
※　業務における事業者の業務実績を証するものとして、直近の業務1件について、ＴＥＣＲＩＳの写し又は発注者の証明書の写し若しくは契約書の写し（約款を除く、内容が確認できる部分の仕様書を含む。）のいずれかを添付すること。
　　なお、証明書に業務内容の記載がない場合は、契約書の写し（約款を除く、内容が確認できる部分の仕様書を含む。）を加えること。

【自主事業実績】
	事業名
	実施期間
	業務場所
	売上高（直近１事業年度）

	


	自　　　　　年　　月
至　　　　　年　　月
	
	

	


	自　　　　　年　　月
至　　　　　年　　月
	
	

	


	自　　　　　年　　月
至　　　　　年　　月
	
	


※　事業の概要が分かる資料（任意様式）を提出すること。
※　実績は、乳幼児・小・中学生を対象とした事業は全て記入すること。
※　実施期間は、実施開始が令和5年4月以降のもの全てとする。
※　行が不足する場合は、行を追加して記入すること。（両面印刷可）

様式5

質　問　書

	事　業　者　名
	

	担当者所属
氏　　　名
	

	連　絡　先
	ＴＥＬ　　　　　　　　　　　　　　　

	質問事項
	見出し
	質問内容

	
	




	

	
	




	

	
	




	

	
	




	


※　質問がない場合は、質問書の提出は不要。
※　「見出し」欄に質問内容を簡潔にまとめた見出しを記入すること。
※　「質問内容」欄には、質問事項を分かりやすく簡潔に記述すること。


様式6

●●年●●月●●日　

●●●●●●　　様


大竹市長　福田　弘美　　
（生涯学習課）　　

採　用　通　知　書（1次審査結果）

　時下、ますます御清祥のこととお喜び申し上げます。また、平素から格段の御理解と御協力を賜り、心から御礼申し上げます。
　さて、貴社から提出いただきました次の業務に係る提案書について、令和8年○○月○○日（○）の選定委員会で審査（1次）の結果、2次審査の提案書に採用致しましたので通知します。
　つきましては、次のとおりヒアリング（2次審査）を実施しますので、御出席願います。

〔業　務　名〕　大竹市放課後児童クラブ運営業務　　　　　　　　　　　

■　プロポーザル選定　ヒアリング（２次審査）
と　き　　令和8年○○年○○日（○）
●●時●●分～（プレゼン開始）
ところ　　大竹市役所本庁　　階　　会議室
その他　　
・控　室）　階　　会議室　●●:●●からプレゼン開始まで使用可
　・装備品）プロジェクター、スクリーン、ホワイトボード
　　　　※　パソコンは原則、用意しません。必要な場合は要相談。
　・準備時間）機器設置等の準備時間は約10分です。　
・●●:●●頃までに控室にお越しください。

※　本審査は社名非公開とするため、貴社を【Ａ社】として実施いたします。
プレゼン資料等に「社名等」が特定できる事項を明記しないよう、御留意ください。
大竹市教育委員会事務局生涯学習課
社会教育係
TEL：０８２７-２８-５６８０



様式7

●●年●●月●●日　

●●●●●●　　様


大竹市長　福田　弘美　　
（生涯学習課） 　

採　用　通　知　書（2次審査結果）

　時下、ますます御清祥のこととお喜び申し上げます。
また、過日は御多忙にも関わらずヒアリングに御出席いただき、誠にありがとうございます。
　さて、次の業務の提案書について審査の結果、貴社の提案書を採用することとし、受託予定者となりましたので通知いたします。
　なお、契約事務に係る手続等につきましては、別途ご連絡いたします。
　引き続き、本市への御理解と御協力をいただきますよう、お願い申し上げます。


　〔　業 務 名　〕  大竹市放課後児童クラブ運営業務　 　






　　　　　　　　　　　　　　　　　

大竹市教育委員会事務局生涯学習課
社会教育係
TEL：０８２７-２８-５６８０

様式8

●●年●●月●●日　


●●●●●●●　　様


大竹市長　福田　弘美　　
（生涯学習課） 　
　

不　採　用　通　知　書

　時下、ますます御清祥のこととお喜び申し上げます。
また、過日は御多忙にも関わらず提案書を提出いただき、誠にありがとうございます。
　さて、貴社から提出いただきました本業務の提案書について審査の結果、不採用となりましたので通知いたします。
　今後とも、本市への御理解と御協力をいただきますよう、お願い申し上げます。


	業　　務　　名
	大竹市放課後児童クラブ運営業務

	評価結果（評価点数／配点）
	（　　　　　点　／　　　　　　点）




【注意事項】
この通知を受けた日の翌日から起算して７日以内（大竹市の休日を定める条例に規定する市の休日を除く。）に、書面（任意）により、受託予定者として選定されなかった理由についての説明を求めることができます。請求する場合は、下記宛て電話連絡の上、請求書面を送付してください。



大竹市教育委員会事務局生涯学習課
社会教育係
TEL：０８２７-２８-５６８０






様式9


現地見学申込書


●●年●●月●●日　



　大　竹　市　長　　様




　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　郵　便　番　号
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　所在地（住所）
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　称号又は名称
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　代　表　者　名




　下記クラブの現地見学を申し込みます。


	見学希望クラブ

	

	

	







様式10


業　務　受　託　体　制


事業者名：　　　　　　　　　　　.

	役割
	役職・氏名・所属
	実務経験年数・資格
	本業務において担当する業務内容

	業務責任者
	所属


役職


氏名


	実務経験年数
　　　　　　　　　　年

資格

・

・
	

	
	所属


役職


氏名


	実務経験年数
　　　　　　　　　　年

資格

・

・
	

	
	所属


役職


氏名


	実務経験年数
　　　　　　　　　　年

資格

・

・
	


· 　配置を予定しているもの全員について記入すること。
· 　記入欄が不足する場合は、適宜追加して記入すること。（両面印刷可）
· 　現場の支援員等は除くこと。
